Teresztenye polgirmesteri hatdrozatok 2020. 05. 04.

Teresztenye Kozség Onkormanyzatanak Polgiarmestere képvisel6-testiileti hatdskorben
meghozta az 4/2020 (V.04.) hatdrozatat 2019. évi belsé ellendrzési éves jelentés
elfogadasarol

Teresztenye Kozség (")nkormzinyzat{mak Polgirmestere
katasztrofavédelemrol €s a hozzd kapcsolodd egyes térvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a telepiilési
Onkormanyzat képviseld-testiiletének a feladat — és hataskorében eljarva

A megbizott belsd ellendr altal készitett 2019 évrdl sz6l6 belsd ellendrzési
jelentését az elSterjesztett formaban elfogadja.

Hatarido: folyamatos
Felelos: polgarmester

A jelentés a hatdrozat mellékletét képezi

Teresztenye Kozség Onkormdnyzatinak Polgirmestere képvisel6-testiileti hatiskdrben
meghozta az 5/2020 (V.04.) hatirozatait COVID 19 virus okozta jarviny elleni
védekezésrol

Teresztenye Kézség Onkormsnyzatanak Polgirmestere
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes térvények modositasardl
sz016 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdése alapjén, a telepiilési
onkorményzat képvisel6-testiiletének a feladat — és hataskorében eljarva

Teresztenye K6zség Onkorményzata a COVID 19 virus okozta jarvany
megfékezésére sajat koltségvetésébol 100 000 Ft 6sszeget biztosit
tisztitoszerek, fertGtlenitd szerek , szajmaszkok beszerzésére.

Mely eszkozoket részben kozteriiletek fert6tlenitésére kivan felhasznalni,
részben lakossag részére kivanja atadni.

Hatdrido: folyamatos
Felelgs: polgarmester

Teresztenye, 2020. majus 04.
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Vezetoi osszefoglald

A 370/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belséd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérsl 48.§-49.§-a szabalyozza a lefolytatott
belsé ellenérzésekrol szl éves Gsszefoglald jelentés készitését. A kormanyrendelet
48. §-a, valamint a Perkupai Kézés Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellenérzési
Kézikdnyve is megfogalmazza az éves ellendrzési jelentés, illetve az éves Osszefoglalé
ellenérzési jelentés tartalmi kévetelményeit.

A 2019. évben lefolytatott belsé ellenérzésekrdl az Osszefoglald jelentés a kozzétett
moédszertani Utmutaté, valamint a Belsé Ellenérzési Kézikényvben foglaltak
figyelembevételével késziilt. A belsé ellenérzés kozvetleniil a Jegyz6 megbizasa
alapjan végezte feladatat és az ellenérzések mellett szakmai tanacsadassal is
tamogatta a munkat.

A Perkupai K6z6s Onkormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszertibb ellatasa érdekében kézdsen szervezték
meg. Megbizasi szerzédéssel egy f6 belsé ellendrt foglalkoztattak a Perkupai Kozds
Onkormanyzati Hivatalnal valamint a hozza tartozé Onkormanyzatoknal és felugyelt
intézményeiknél.

Az 30 ellendri napra tervezett, 6 db ellenérzés koziil osszesen 6 db keriilt
végrehajtisra, Osszesen 30 ellenéri nap felhasznilisival. Soron kiviili
ellendrzésre nem kertilt sor.

Az ellenérzés megallapitasai és javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben
szerepld feladatok egy része megvalosult, egyes feladatok végrehajtasa folyamatban
van. A 2019. évben a bels6é ellenérzés szervezeti fliggetlensége biztositott volt, a
belsé ellenér a tevékenységet a jegyzének kozvetlen alarendelve végezte. A munka
ellatasahoz sziikséges alapveté targyi feltételek biztositottak voltak.

A belsé ellendri jelentések a Belsé Ellenérzési Kézikonyvben eléirt tartalmi és formai
kovetelmények figyelembevételével késziltek el. Az  ellendr megfelelé
megéallapitasokat tett, a vezetés szamara is hasznosithaté javaslatokat fogalmazott
meg. A javaslatokat a vizsgalt szervezeti egységek vezetéi, a vizsgalt szerv vezetdi
elfogadtak, egyeztet6 megbeszélésre nem kertilt sor.
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I. A belsé ellenérzés iltal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés
alapjan

A belsé ellenérzés a jogszabalyok adta lehetéségek szerint ker(ilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi miikodését. A folyamatok
kockazatkezelésére tamaszkodva készilt el a 2019. évi terv. A tervben foglalt
vizsgalatok kézil 6 db kertlt elvégzésre, az elkésziilt jelentésekre minden esetben
intézkedési terv késziilt. Az éves terv moédositasara nem kertilt sor.

A belsé ellenérzés tanacsado tevékenysége keretében kiiléndsen fontos feladatként
sziikséges biztositani a vezet6k (polgarmester, jegyz6é) tamogatasat az egyes
megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével.

A lefolytatott ellenérzésekrodl készitett jelentések dsszhangban vannak az ellenérzési
programokkal, teljesitették a bels$ ellenérzés céljat. Tartalmat tekintve megfelelnek
a koltségvetési szervek belsé ellenérzésrél sz6l6 370/2011. (X1.31.) Kormanyrendelet
39. §-aban eldirtaknak. A jelentésekben tett megallapitasok megfeleléen
alatamasztottak voltak, a javaslatok ugy kertiiltek megfogalmazasra, hogy azok
vilagosak és lényegre toréek legyenek, a késébbi teljesités ellenérizhetd legyen. A
javaslatok megfogalmazasakor figyelembe vette az ellendrzés a vizsgalt szervezeti
egység mukddésére vonatkozd sajatossagokat, térekedett érdemi és végrehajthaté
intézkedések megfogalmazasara.

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelése

A Perkupai K6zés Onkormanyzati Hivatal tarsult 6nkormanyzatai a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszertibb ellatasa érdekében kozdsen szervezték
meg. Megbizasi szerzédéssel egy {6 belsé ellenért foglalkoztattak a Perkupai Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal valamint az Onkormanyzatoknal és feltigyelt
intézményeiknél. A Perkupai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalra és hozzatartozo
énkormanyzatokra és intézményeikre vonatkozélag belsé ellenérzési terv készilt.

A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 30 ellenéri napra tervezett, 6 db ellendrzés koziil dsszesen 6 db Kkeriilt
végrehajtasra, 6sszesen 30 ellendri nap felhasznilisaval.

Annak megallapitasa, hogy a kozpénzek

Pénzkezelés ellendrzése felhasznalasa  megfeleléen  tortént-e, a Al?lz?nylat?k, . -
. . . P " nyilvantartasok, elszamolasok
szabalyszerti gazdalkodas érvényesiilt-e, volt-e ironrob sziiksé
Hidvégard6 Kozség bintets, szabalysértési, Kartéritési, illetve es:e“’t;f’ téteaszlese!e]ldénérzéseg
Onkorminyzata fegyelmi eljardas meginditisara okot adé

cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag.
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Pénzkezelés ellendrzése

Hidvégardéi Roma
Nemzetiségi Onkorminyzat

Annak megallapitdsa, hogy a kozpénzek
felhasznaldasa  megfeleléen - tortént-e, a
szabélyszerti gazdalkodas érvényesiilt-e, volt-e
biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag.

A bizonylatok,
nyilvantartasok, elszamolasok
szardprébaszer, sziikség
esetén tételes ellenérzése

Pénzkezelés ellenérzése

Perkupai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Annak megallapitisa, hogy a kozpénzek
felhaszndldsa  megfeleléen  tértént-e, a
szabalyszert: gazdalkodas érvényesiilt-e, volt-e
biintet6, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljagras meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag.

A bizonylatok,
nyilvantartasok, elszamolasok
szliréprébaszerii, szikség
esetén tételes ellen6rzése

Pénzkezelés ellendrzése

Szogligeti Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzat

Annak megéllapitasa, hogy a kozpénzek
felhasznalasa  megfeleléen tortént-e, a
szabélyszerti gazdalkodas érvényesiilt-e, volt-e
biintet6, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hignyossag.

A bizonylatok,
nyilvantartasok, elszamolasok
szirdprébaszer, sziikség
esetén tételes ellenérzése

Pénzkezelés ellenérzése

Perkupai Egységes Ovoda -
Bblestde

Annak megallapitasa,
felhasznalasa

hogy a kbzpénzek
megfeleléen  tértént-e, a

‘szabalyszerii gazdalkodas €rvényesilt-e, volt-e

biintet6, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljafras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag.

A bizonylatok,
nyilvantartasok, elszamolasok
szaréprébaszer, sziikség
esetén tételes ellenérzése

Pénzkezelés ellenbrzése

Szégligeti Napksziotthonos
Ovoda

Annak megéllapitdsa, hogy a kdzpénzek
felhasznaldsa  megfelelsen tortént-e, a
szabalyszert gazdalkodas érvényesiilt-e, volt-e
biintet6, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag

A bizonylatok,
nyilvantartasok, elszamolasok
sziréprébaszer, sziikség
esetén tételes ellen6rzése

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.
Az egyéb tevékenységekre (adminisztracié, éves terv készitése stb.) 4 nap keriilt
felhasznalasra.

1.1.1. Az ellenérzések soran binteté-, szabalysértési. kartéritési, illetve
fegvelmi eljara inditasara okot add cselekmén mulasztas va,
hianyossag gvaniija kapcsan tett jelentések szama és

Osszefoglalasa

A Dbelsé ellenérzés altal 2019. évben nem tortént blntets-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasa szabalytalan pénziigyi-gazdasagi
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag miatt.
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1.2. A bizonyossagot adé tevékenvséget eldsegité és akadalyozd ténvezdk
bemutatasa

A bels6 ellenérzés alapdokumentumai (megbizdlevél, vizsgélati program, vizsgalati
Jjelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo 370 /2011,
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt elSirasoknak. A belsé ellenérzési jelentések
kivétel nélkil tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast,
hianyossagot és ellentmondast, melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrol sz6l6
ellenérzési jelentés teljességét.

Az ellen6érzés megallapitasaival az ellenérzottek egyetértettek, észrevételt a
megallapitasokra nem tettek. Az intézkedési tervek hataridében elkészliltek, az
intézkedések nagyobb része megtdrtént, vagy folyamatban vannak.

1.2.1. A belsé ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A Perkupai Kozdés Onkorményzati Hivatal tarsult onkorméanyzatai megbizasi
szerz0déssel egy f6 bels6 ellenért foglalkoztattak a Perkupai K6z6s Onkorméanyzati
Hivatalndl valamint a hozza tartozd onkormanyzatoknal és felligyelt
intézményeiknél. A megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsé ellenért az 5113845
szamon regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kozott elvart, hogy a belsé ellendrék a kételezd
szakmai tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a koézpontilag szervezett
tovabbképzések tekintetében a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A belséd
ellendr regisztralt tagja a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-
nek €s a Bels6 Ellen6rok Magyarorszagi Férumanak a (BEMAFOR)-nak. Az ABPE-
tovabbképzés II. képzés soron kovetkezé vizsgajat a belsé ellenér sikeresen
teljesitette.

1.2.2. A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérdl szolo 370 /2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerinti, a belsd ellenérzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozd
eléirasok megfeleléen érvényestiltek, az ellenér funkcionalis figgetlensége biztositott
volt, a belsé ellendrzés kozvetleniil jegyz6i irdnyitas alatt muakédott.

A koltségvetési szerv vezetSje az érintett idészak alatt biztositotta a belsd ellenérzés
funkciondlis fliggetlenségét mind az éves ellendrzési terv kidolgozasa
kockazatelemzési médszerek alapjan, mind az ellenérzési programok elkészitése és
végrehajtasa, az ellendrzési modszerek kivalasztasa, valamint a kévetkeztetések és
ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A bels6 ellendrzési vezetd tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara
vonatkozé elvarasi, illetve jogszabalyi eldiras szerinti Osszeférhetetlenség 2019,
évben nem allt fenn.
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1.2.4. A belsé ellenéri  jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan
érvényestiltek, ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak eld.

L.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Az ellenérzések szakszerii és pontos lefolytatasahoz sziikséges targyi feltételek
biztositva voltak.

Az informaciékhoz, tovabba az ellenérzések targyat képezé dokumentaciéhoz vals
hozzaférés akadalymentesnek értékelheté, minden sziikséges informaciét megkapott
az ellenér az ellenérzés soran.

1.2.6. Az ellenérzések nvilvantartasa

A belsé ellenérzési vezetd elkiiléniilt formaban, elektronikus formatuma

nyilvantartast vezet az elvégzett ellenérzésekrél. A jogszabalyban roégzitett
feltételekkel osszhangban kialakitott nyilvintartas tartalmazza az ellenérzések
azonosité szamat (iktatészam), az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellenérzés targyat, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, az ellenérzés lefolytatdsaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsé ellendr és
esetlegesen résztvevd szakértd nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének sziikségességét. A belsé ellendrzési feladatellatas soran a konkrét
ellenérzésekkel kapcsolatban keletkezett ellenérzési jelentések_, egyéb iratok
iktataséara a Perkupai K6zds Onkorméanyzati Hivatal iktatérendszerében keriilt sor.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet szlikséges forditani
az intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a
meég nem, vagy régen ellenérzott tertileteken az ellenérzések szamat névelni.

L.3. A tanicsadé tevékenység bemutatasa

A targy évben bels6 ellenérzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsadéi
tevékenységet.
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II. A  Delséd kontrolirendszer miikédésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan

I.1. A bels6 Kkontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossiganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett

fontosabb javaslatok

1. Ellendrzétt szervezet: Hidvégard6 Kozség Onkormanyzata
Ellendrzott idészak: 2018. év
Ellenérzés tirgya: Pénzkezelés szabalyossaganak ellenérzése

Fo6bb megillapitisok:

A vizsgalt idészakra vonatkozélag hatalyos Pénzkezelési és Gazdalkodasi szabalyzattal
rendelkeztek. A pénzkezelési szabalyzat hatalyba lépése 6ta bekévetkezd jogszabalyi és
szervezeti valtozasok nem kertiltek atvezetésre.

A pénztérat a Pénzkezelési szabalyzat eldirasa ellenére nem dekadonként, hanem havonta
zartdk. A pénzkészlet egyezéségének ellenérzése nem tértént meg. A pénztarellenér
dokumentaltan nem ellenérizte a pénztarat. A pénztarjelentést szamitégépes program
segitségével vezették. A hasznalt pénztarjelentés nem alkalmas a pénzté.regyenleg folyamatos
nyomon kévetésére, igy a napi zarékészlet betartasa nem ellenérizheto.

A szurbprobaszertien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt nem a felvétel napjan vételezték
be a hazipénztarba.

~Szabalyellenesen nem rogzitették a szigora szamadasu kotelezettség alda vont
nyomtatvanyokra vonatkozd szabalyokat.

Az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és nyilvantartasanak rendjét nem hataroztak
meg €s a gyakorlatban nemvégezték el.

Az Onkorményzat kiadasi eléiranyzatainak terhére a polgarmester vagy az altala irasban
felhatalmazott személy jogosult kotelezettséget vallalni, melyrél nyilvantartast kell vezetni. A
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa szamitogépes programban tdrtént.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgalé rovatban
térténd alairassal a legtobb esetben elvégezték. A banki forgalomhoz kapcsolédo gazdasagi
események esetében csak az ASP rendszerben készitett utalvanyrendeleten lehet. Az
ellendrzés észrevételezi, hogy nem minden esetben készitettek utalvanyrendeletet, mely
szabalytalansadgnak mindsiil. A szakmai teljesitésre jogosultak személyét kijeldlték, a
gyvakorlatban a szakmai teljesitést a csak a pénztari bizonylatok esetében igazoltak.

A gyakorlatban a banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések €rvényesitése nem
tortént meg. A gyakorlatban dokumentalt utélagos vezet6i ellenérzés nem tértént.

Javaslatok:

1. a Pénzkezelési Szabalyzatot a jogszabalyi és szervezeti valtozasoknak megfeleléen
aktualizalni

2. a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, szakmai teljesités
szabdlyzatat aktualizalni, a sziikséges irasbeli felhatalmazasokat kiadni és a
szabélyzatok mellékleteként kezelni, a szabalyzatokhoz (valtozas esetén is)
megismerési zaradékot csatolni

3. a pénzkezelési jogkérék gyakorlasara jogosult személyekrél, alairas-mintajukrol
naprakész nyilvantartast vezetni
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4. Kkotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabalyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi Jjogkérdket dokumentaltan gyakorolni

5. a pénztar zarlatra vonatkozé szabalyokat meghatérozni, a szabalyzat eldirasainak
megfeleléen zérni a pénztarat, a pénztarellenérnek dokumentaltan ellendrizni

6. egyenleg oszlopot is tartalmazd pénztarjelentést alkalmazni, azt szabélyszeriien
vezetni

7. meghatarozni a szigorii szamadast kotelezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkoz6 szabélyokat

8. szabéilyzatban régziteni, az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és
nyilvantartasanak rendjét, és a gyakorlatban ennek megfeleléen eljarni

9. utélagos vezetéi ellendrzést a gyakorlatban elvégezni

10. A bankbdl felvett készpénzt a felvétel napjan bevételezni a hazipénztarba.

2. Ellenérzott szervezet: Hidvégardéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ellenérzott idészak: 2018. év
Ellenérzés tirgya: Pénzkezelés szabalyossaganak ellenérzése

Fdbb megillapitasok:

A vizsgalt idészakra vonatkozdlag hatilyos Pénzkezelési és Gazdalkodasi szabéalyzattal
rendelkeztek. A pénzkezelési szabalyzat hatalyba lépése 6ta bekévetkezs jogszabalyi és
szervezeti valtozasok nem keriltek atvezetésre.,

A pénztarat a Pénzkezelési szabalyzat el6irasa ellenére nem dekadonként, hanem havonta
zartdk. A pénzkészlet egyezéségének ellenérzése nem tortént meg. A pénztarellendr
dokumentaltan nem ellenérizte a pénztarat. A pénztarjelentést szamitégépes program
segitségével vezették. A hasznalt pénztarjelentés nem alkalmas a pénztaregyenleg folyamatos
nyomon kovetésére, igy a napi zarokészlet betartasa nem ellendrizhets.

A rendezvények meghirdetésérél, megvaldsulasarél, illetve a résztvevok 1étszamarsl frasbeli
dokumenticiét, beszamol6t nem csatoltak a kifizetéshez, igy utélagosan nem volt
megallapithatd, hogy volt-e rendezvény és azon hany f6 vett részt, illetve, hogy az elszamolt
koltségek aranyban alltak-e a résztvevék létszamaval,

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatainak terhére az Elnék vagy az altala
ifrasban felhatalmazott személy Jjogosult kételezettséget vallalni, melyrél nyilvantartast kell
vezetni. A koételezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa szamitégépes programban
tortént. Az Elndk akadéalyoztatasa, és Osszeférhetetlensége esetén az alelndkét hatalmaztak
meg helyettesitésre.

A szakmai teljesitésre jogosultak személyét kijelolték, a gyakorlatban a szakmai teljesitést
nem igazoltak.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgalé rovatban
torténé alairassal a legtdbb esetben nem végezték el.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése a legtébb esetben
megtértént.

A nemzetiségi érdekek védelmével és képviseletével kapcsolatos alapveté feladatok
ellatasahoz biztositottak a szlikséges szervezeti, személyi és anyagi feltételeket.

Javaslatok:

1. a Pénzkezelési Szabalyzatot a Jjogszabalyi és szervezeti valtozasoknak megfeleléen
aktualizdlni
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2. a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, szakmai teljesités
szabalyzatat aktualizalni, a sziikséges irasbeli felhatalmazasokat kiadni és a
szabalyzatok mellékleteként kezelni, a szabalyzatokhoz (viltozas esetén is)
megismerési zaradékot csatolni ]

3. a pénzkezelési jogkordk gyakorlasara jogosult személyekrél, alairas-mintajukroél
naprakész nyilvantartast vezetni

4. kotelezettségvallalds, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabélyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi jogkdroket dokumentaltan gyakorolni

5. a pénztar zarlatra vonatkozdé szabalyokat meghatarozni, a szabalyzat eléirasainak
megfeleléen zarni a pénztarat, a pénztarellenérnek dokumentaltan ellenérizni

6. egyenleg oszlopot is tartalmazo pénztarjelentést alkalmazni, azt szabélyszeriien
vezetni

7. adémentesség utblagos ellendrizhetésége érdekében rendezvényeket megfeleléen
dokumentalni

8. meghatarozni a szigord szamadasu kotelezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkozé szabalyokat

9. szabdlyzatban régziteni, az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és
nyilvantartdsanak rendjét, és a gyakorlatban ennek megfeleléen eljarni

3. Ellendrzott szervezet: Perkupai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ellendrzétt idészak: 2018. év
Ellendrzés targya: Pénzkezelés szabéalyossaganak ellenérzése

Fobb megallapitisok:

A vizsgélt idészakra vonatkozélag hatalyos Pénzkezelési és Gazdalkodasi szabalyzattal
rendelkeztek. A pénzkezelési szabalyzat hatalyba 1épése 6ta bekdvetkezd jogszabalyi és
szervezeti valtozasok nem kertiltek atvezetésre.

A pénztarat a Pénzkezelési szabalyzat eldirasa ellenére nem dekadonként, hanem havonta
zartdk. A pénzkészlet egyezéségének ellenérzése nem tortént meg. A pénztarellenér
dokumentailtan nem ellenérizte a pénztarat. A pénztarjelentést szamitégépes program
segitségével vezették. A hasznalt pénztarjelentés nem alkalmas a pénztaregyenleg folyamatos
nyomon kdvetésére, igy a napi zarokészlet betartasa nem ellenérizhetd.

A rendezvények meghirdetésérél, megvalésulasarsl, illetve a résztvevék létszamarsl irasbeli
dokumentéciét, beszamolé6t nem csatoltak a kifizetéshez, igy utélagosan nem volt
megallapithat6, hogy volt-e rendezvény és azon hany 6 vett részt, illetve, hogy az elszamolt
kdltségek aranyban alltak-e a résztvevok létszamaval,

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eloiranyzatainak terhére az Elnék vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult kotelezettséget vallalni, melyrél nyilvantartast kell
vezetni. A Kkotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartisa szamitégépes programban
tértént. Az Elnok akadalyoztatasa, és Osszeférhetetlensége esetén az alelndkét hatalmaztak
meg helyettesitésre.

A szakmai teljesitésre jogosultak személyét kijelslték, a gyakorlatban a szakmai teljesitést
nem igazoltak,

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgal6 rovatban
torténd alairassal a legtdbb esetben elvégezték.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése a legtdbb esetben
megtortént.

A nemzetiségi érdekek védelmével és képviseletével kapcsolatos alapveté feladatok
ellatasahoz biztositottak a sziikséges szervezeti, személyi és anyagi feltételeket.
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Javaslatok:

1. a Pénzkezelési Szabalyzatot a jogszabalyi és szervezeti valtozasoknak megfeleléen
aktualizalni

2. a Kaotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, szakmai teljesités
szabalyzatat aktualizalni, a sziikséges irasbeli felhatalmazasokat kiadni és a
szabalyzatok mellékleteként kezelni, a szabalyzatokhoz (valtozas esetén is)
megismerési zaradékot csatolni

3. a pénzkezelési jogkérdk gyvakorlaséra jogosult személyekrsl, alairas-mintajukrél
naprakész nyilvantartast vezetni

4. kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabélyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi jogkdoroket dokumentaltan gyakorolni

5. a pénztar zarlatra vonatkozébszabé.lyokat meghatarozni, a szabalyzat eléirasainak
megfeleléen zarni a pénztarat, a pénztarellenérnek dokumentaltan ellenérizni

6. egyenleg oszlopot is tartalmazé pénztarjelentést alkalmazni, azt szabalyszertien
vezetni

7. adémentesség utélagos ellenérizhetdsége érdekében rendezvényeket megfeleléen
dokumentalni

8. meghatarozni a szigora szamadasa kételezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkozoé szabalyokat :

9. szabalyzatban régziteni, az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és
nyilvantartasanak rendjét, és a gyakorlatban ennek megfeleléen eljarni

4. Ellenérzott szervezet: Szogligeti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
Ellendrzott idészak: 2018. év
Ellendrzés targya: Pénzkezelés szabalyossaganak ellenérzése

Fébb megallapitisok:

A vizsgalt idészakra vonatkozélag hatalyos Pénzkezelési és Gazdalkodasi szabalyzattal
rendelkeztek. A pénzkezelési szabalyzat hatalyba lépése 6ta bekdvetkezé jogszabalyi és
szervezeti valtozasok nem kertiltek atvezetésre.

A pénztarat a Pénzkezelési szabalyzat eléirasa ellenére nem dekadonként, hanem félévente
zartdk. A pénzkészlet egyezéségének ellendérzése nem tortént meg. A pénztarellenér
dokumentaltan nem ellenérizte a Pénztarat. A pénztarjelentést szamitogépes program
segitségével vezették. A hasznalt pénztarjelentés nem alkalmas a pénztéregyenleg folyamatos
nyomon kovetésére, igy a napi zaroékészlet betartasa nem ellenérizhetd.

A rendezvények meghirdetésérél, megvalésulasarél, illetve a résztvevék létszamarsl irasbeli
dokumentaci6ét, beszamolét nem csatoltak a kifizetéshez, igy utélagosan nem volt
megallapithat6, hogy volt-e rendezvény és azon hany f6 vett részt, illetve, hogy az elszamolt
kéltségek aranyban alitak-e a résztvevok létszamaval.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatainak terhére az Elnok vagy az altala
irasban felhatalmazott személy Jjogosult kotelezettséget vallalni, melyrél nyilvantartast kell
vezetni. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa szamitogépes programban
tortént. Az Eln6k akadalyoztatasa, és Osszeférhetetlensége esetén az alelndkét hatalmaztak
meg helyettesitésre.

A szakmai teljesitésre jogosultak személyét kijelolték, a gyakorlatban a szakmai teljesitést
nem igazoltak.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgalé rovatban
torténé aldirassal elvégezték.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése megtértént,
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A nemzetiségi érdekek védelmével és képviseletével kapcsolatos alapveté feladatok
ellatasahoz biztositottak a szlikséges szervezeti, személyi és anyagi feltételeket.

Javaslatolk:

1. a Pénzkezelési Szabalyzatot a jogszabalyi és szervezeti valtozasoknak megfeleléen
aktualizalni

2. a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, szakmai teljesités
szabéalyzatat aktualizalni, a sziikséges irasbeli felhatalmazasokat kiadni és a
szabalyzatok mellékleteként kezelni, a szabalyzatokhoz (valtozas esetén is)
megismerési zaradékot csatolni

3. a pénzkezelési jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrdl, alairas-mintajukrol
naprakész nyilvantartast vezetni

4. kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabélyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi jogkdroket dokumentaltan gyakorolni

5. a pénztar zarlatra vonatkozd szabalyokat meghatarozni, a szabalyzat el6irasainak
megfeleléen zérni a pénztarat, a pénztarellenérnek dokumentaltan ellenérizni

6. egyenleg oszlopot is tartalmazé pénztarjelentést alkalmazni, azt szabéalyszertien
vezetni

7. adémentesség utdlagos ellendrizhetésége érdekében rendezvényeket megfeleléen
dokumentalni

8. meghatarozni a szigori szamadasu kotelezettség ald vont nyomtatvanyokra
vonatkozd szabalyokat

9. szabalyzatban rogziteni, az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és
nyilvantartdsanak rendjét, és a gyakorlatban ennek megfeleléen eljarni

5. Ellenérzott szervezet:Perkupai Egységes Ovoda — Bélcsdde
Ellendrzott idészak: 2018. év
Ellenérzés tirgya: Pénzkezelés szabalyossaganak ellenérzése

Foébb megallapitasok:

Az Ovoda pénzkezelését a jogszabalyi kérnyezettel sszhangban szabalyoztak az ellenérzés
rendelkezésére bocsétott 2014. november 1. napjatél hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban,
illetve 2014. szeptember 1-jét6] hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzatban.

Ez ellenérzés észrevételezi, hogy a szabalyzatok hatalyba lépése 6ta bekovetkezd személyi és
jogszabalyi valtozasok nem teljesen keriiltek atvezetésre, melyet pétolni sziikséges.

A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP programmal eléallitott pénztarbizonylatokkal
dokumentaltdk. A hazipénztdr kezeléséhez kapcsoléds feladatkdroket (pénztaros,
pénztarellendr és helyetteseik), illetve feladatokat meghataroztak. A pénztarat a Pénzkezelési
szabalyzat el6irasa ellenére nem dekadonként, hanem havonta zartik. A pénzkészlet
egyeziségének ellenérzése nem tértént meg. A pénztarellenér dokumentaltan nem ellendrizte
a pénztérat. A pénztarjelentést szamitégépes program segitségével vezették. A hasznalt
pénztarjelentés nem alkalmas a pénztaregyenleg folyamatos nyomon kévetésére, igy a napi
zarokészlet betartdasa nem ellenérizhets.

A szabélyzatban megfeleléen régzitették a hazipénztar atadas-atvétel szabalyait, a vizsgalt
hénapokban hazipénztar atadas-atvétel nem toértént,

A szabélyzatban meghataroztidk a hitelintézettél torténé készpénzfelvétel szabalyait. A
szuréprébaszertien vizsgalt esetekben, a felvett készpénzt a felvétel napjan bevételezték a
hazipénztarba. A bevételi pénztarbizonylat méasod példanyat a banki terhelési értesitéshez
nem csatoltak.
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A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtakon pedig a befizeté aldirasanak
szerepelnie kell, melynek t6bb esetben nem tettek eleget.

A szabélyzat tartalmazta a szigori szdmadasu kotelezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkozé szabalyokat, a vezetendd nyilvintartads adattartalmat a nem hataroztak meg,
valamint nem jeldlték ki a nyilvantartas vezetéséért és az ellenérzéséért felelés személyt.
Az Ovoda kiadasi eléiranyzatainak terhére a koltségvetési szerv vezetéje vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult kotelezettséget vallalni, melyrél nyilvantartast kell
vezetni. A gyakorlatban a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé nyilvantartast vezettek. A
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvintartdsa az ASP programban tdrtént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a bizonylatokon feltiintették.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni, mely a gyakorlatban megtortént.

A szakmai teljesités igazolas médjarél rendelkeztek, az arra jogosult személyeket kijeldlték,
azonban a szakmai teljesitést nem igazoltak.

Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezd elemeket. A kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast t6bb esetben nem végezték el.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése a legtobb esetben
megtortént.

Pénzkezelési szabalyzatban javasolt eléirni, hogy a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszerti végrehajtasat a pénziigyi vezetének ellenériznie kell. Annak
moédjardl, és idejérdl rendelkezni (Pl: havonta, negyedévenként). Javasolt az ellenérzést
irasban dokumentalni, arrél Jegyzékényvet felvenni. A gyakorlatban dokumentalt utdlagos
vezetdi ellenérzés nem tértént.

Javaslatok:

1. a Pénzkezelési Szabalyzatot a jogszabalyi és szervezeti valtozasoknak megfeleléen
aktualizalni

2. a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, szakmai teljesités
szabalyzatat aktualizalni, a szlikséges irasbeli felhatalmazasokat kiadni és a
szabalyzatok mellékleteként kezelni, a szabalyzatokhoz (valtozas esetén is)
megismerési zaradékot csatolni

3. a pénzkezelési jogkérék gyakorlasara jogosult személyekrol, alairas-mintajukroél
naprakész nyilvantartast vezetni

4. kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabalyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi Jjogkordket dokumentaltan gyakorolni

5. a pénztar zarlatra vonatkozd szabalyokat meghatérozni, a szabéalyzat ei6irasainak
megfelelden zarni a pénztarat, a pénztarellenérnek dokumentaltan ellenérizni

6. egyenleg oszlopot is tartalmazd pénztérjelentést alkalmazni, azt szabalyszertien
vezetni

7. meghatarozni a szigorG szamadasi kételezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkoz6 szabalyokat

8. szabélyzatban rogziteni, az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és
nyilvantartasanak rendjét, €s a gyakorlatban ennek megfeleléen eljarni
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6. Ellendrzitt szervezet: Szogligeti Napkoziotthonos Ovoda
Ellendrzott idészak: 2018. év
Ellendrzés targya: Pénzkezelés szabalyossaganak ellenérzése

Fébb megillapitisok:

Az Ovoda pénzkezelését a Jjogszabalyi kérnyezettel dsszhangban szabilyoztak az ellenérzés
rendelkezésére bocsatott 2014. november 1. napjatol hatilyos Pénzkezelési Szabalyzatban,
illetve 2014. szeptember 1-jét6l hatalyos Gazdalkodasi Szabalyzatban.

Ez ellenérzés észrevételezi, hogy a szabalyzatok hatalyba 1épése 6ta bekdvetkezé személyi és
Jjogszabalyi valtozasok nem teljesen keriiltek atvezetésre, melyet pétolni sziikséges.

A vizsgdlt idészakban a készpénzforgalmat ASP programmal eléallitott pénztarbizonylatokkal
dokumentaltdk. A hazipénztar kezeléséhez Kapcsolodé feladatkoroket (pénztaros,
pénztarellendr és helyetteseik), illetve feladatokat meghataroztak. A pénztarat a Pénzkezelési
szabalyzat cléirasa ellenére nem dekadonként, hanem havonta zartak. A pénzkészlet
egyezdségének ellenérzése nem minden esetben tértént meg. A pénztarjelentést
szamitégépes program segitségével vezették. A hasznalt pénztarjelentés nem alkalmas a
pénztaregyenleg folyamatos nyomon kévetésére, igy a napi zarokészlet betartisa nem
ellenérizheto.

A szabalyzatban megfeleléen rogzitették a hazipénztar atadas-atvétel szabalyait, a vizsgalt
hénapokban hazipénztar atadas-atvétel nem tértént.

A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtakon pedig a befizeté alairasanak
szerepelnie kell, melynek t6bb esetben nem tettek eleget.

A szabalyzat tartalmazta a szigort szamadast koételezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkozé szabalyokat, a vezetendd nyilvantartas adattartalmat a nem hataroztak meg,
valamint nem jel6lték ki a nyilvantartas vezetéséért és az ellendrzéséért felelés személyt.

Az Ovoda kiadasi eléirdnyzatainak terhére a koltségvetési szerv vezetéje vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult kételezettséget vallalni, melyrél nyilvantartast kell
vezetni. A gyakorlatban a jogszabalyi eléirasoknak megfelels nyilvantartast vezettek. A
kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa az ASP programban tortént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a bizonylatokon feltiintették.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kételezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére térténé utalas megjelélésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni, mely a gyakorlatban megtdrtént.

A szakmai teljesités igazolas modjarsl rendelkeztek, az arra jogosult személyeket kijelslték,
azonban a szakmai teljesitést nem igazoltak.

Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezé elemeket. A kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast elvégezték..

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése a legtébb esetben nem
tortént meg.

Pénzkezelési szabalyzatban javasolt eléirni, hogy a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszer(i végrehajtasat a pénziigyi vezetének ellendriznie kell. Annak
moédjarél, és idejérdl rendelkezni (Pl: havonta, negyedévenként). Javasolt az ellendrzést
irasban dokumentélni, arrél jegyz6kényvet felvenni. A gyakorlatban dokumentalt utélagos
vezetdi ellenérzés nem tortént.
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Javaslatok:

1. a Pénzkezelési Szabalyzatot a jogszabalyi és szervezeti valtozisoknak megfeleléen

2. a Kételezettségvéllalés, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, szakmai teljesités
szabalyzatat aktualizalni, a szitkséges irasbeli felhatalmazasokat kiadnj és a
szabilyzatok mellékleteként kezelni, a szabalyzatokhoz (valtozas esetén is)
megismerési zaradékot csatolni

3. a pénzkezelési jogkdrok gyakorlasara jogosult személyekrol, alairas-mintajukrél
naprakész nyilvantartast vezetni

4. koételezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabalyzatanak megfeleléen a gazdalkodasi jogkéroket dokumentaltan gyakorolni

S. a pénztar zarlatra vonatkozé szabalyokat meghatarozni, a szabéalyzat elSirasainak
megfeleléen zarni a pénztarat, a pénztérellenérnek dokumentaltan ellenérizni

6. egyenleg oszlopot is tartalmazé pénztarjelentést alkalmazni, azt szabalyszertien
vezetni

7. meghatarozni a szigord szdmadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyokra
vonatkoz6 szabalyokat

8. szabélyzatban rogziteni, az atlathatésagi nyilatkozatok bekérésének és
nyilvantartasanak rendjét, és a gyakorlatban ennek megfeleléen eljarni

II.2. A belsé kontrollrendszer &t elemének értékelése

A kontrollkérnyezet kialakitasa

Az ellenérzés altal elvégzett vizsgélatok eredményeként a kiilsé kértilményekre is
tekintettel megfelelének itélheté a kontrollkérnyezet minden terilete, a célok és
szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és hataskoérdk, folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa, human eréforras, etikai értékek és integritas, a
mukddés és feltételeinek intézményi szabalyos és szabélyozott biztositasa. A
gazdalkodast és a miikédést érinté szabalyozok felulvizsgalata és aktualizalasa
folyamatos.

A kontrollkérnyezet miikédtetésének részeként kiépllt egy vilagos, atlathato
szervezeti struktiira, a felelésségi és hataskori viszonyok pontos behatarolasaval.

Integrait Kockazatkezelés

A jegyzé tamaszkodott a belsé ellendrzés ajanlasaira, javaslataira. A kévetkezé éves
belsé ellenérzési terv kialakitasaban, a kockazatelemzés elkészitésénél a belsé
ellenért maximalisan segitette, a magasabb kockazatu tevékenységek tervezett
ellenérzésérél gondoskodott.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

A dontések célszertiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szemponti megalapozottsaga, valamint szabéalyszertségi szempontbol térténéd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt. A
munkafolyamatba épitett ellenérzés szinvonalat folyamatosan sziikséges fejleszteni
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Az informaciés és kommunikaciés rendszer szabéalvozasa

Az informéacibaramlas és belsé koordinicidé a SZMSZ-ben szabalyozott. Az
iratkezelési szabalyzat megfelel a torvényi elbirasoknak, az alkalmazott iktatasi
rendszerrel (elektronikus) &sszefiiggésben, megfeleléen irja el6 a hozzaférési
Jjogosultsagokat.

A kommunikécié rendszere biztositja, hogy a megfelelé informéaciék a megfeleld
id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottadk és muikddtetik iktatasi
rendszeriiket.

Monitoring

A Hivatal vezetje gondoskodott a fiiggetlen belsd ellenérzés kialakitasarsl és
megfelelé6 miikédtetésérsl. A belsd ellenédrzési egység szervezeti és funkcionalis
flggetlenségét biztositotta, a belsé ellendrzés miikddéséhez sziikséges forrasok
rendelkezésre alltak. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valésult
meg, hogy a belsé ellenér a belsé ellendrzési terv alapjan hivatali ellenérzéseket
hajtott végre. A belsé ellenérzés altal feltart hianyossagok megfelelé intézkedési terv
készitésével és azok végrehajtasaval megsziintethetéek, illetve egyes, fent és az
ellenérzés jelentésekben emlitett tertileteken a kockazatok csdkkenthetdek.

HI. Az intézkedési tervek megvalésitisa

Az ellenérzitt szervezetek vezetéi az ellendrzési jelentésekre intézkedési tervet
készitettek hataridé és felelés megjeldlésével. A belsé ellendrzés évenkénti
bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellenérzott szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarél a vonatkozo jogszabalyban eléirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kévetkezé ellendrzés soran vagy célzott
utéellendrzéssel kerlilhet feliilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithato,
hogy az ellenérzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellenérzott szervek
elfogadtak, azok végrehajtasarol gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és erdéforras

2. Ellenérzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvalésitisa
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